
 

中共宜宾学院党委组织部第二次岗位招聘

公  告 

      根据《宜宾学院第二轮岗位设置与聘用实施办法》精神，

依照公平、公开、公正原则，现将中共宜宾学院党委组织部

第二次岗位招聘公告发布如下： 

    1、本次下达岗位聘用指标数 5个，其中管理岗位 5个。 

管理岗位可推荐评定五级职员 2个，六级职员 1个。可

审定七级及以下职员 2个。 

2、中共宜宾学院党委组织部岗位说明书（附后） 

3、应聘者认真填写《宜宾学院第二轮岗位聘用个人申

请表》并于 2013 年 5月 29 日前交党委组织部办公室。 

 

 

中共宜宾学院党委组织部 

2013 年 5 月 22 日 



 

宜宾学院党委组织部岗位说明书 

岗位名称 党委组织部长 岗位等级 五级职员 

 

工 

作 

职 

责 
 
 
 
 
 

在学院党委领导下负责组织部全面工作并向党委负责 

1.制定和组织实施组织工作规划和年度、学期组织工作要点、计划，定

期研究组织工作，做好阶段工作总结； 

2．负责制定领导班子和干部队伍建设规划，负责处科级领导班子和干部

的思想建设、组织建设和作风建设； 

3．负责处科级干部和后备干部的选拔和培养工作； 

4．负责积极探索和推行干部人事制度改革； 

5．负责抓好基层党组织建设和党员队伍建设； 

6．负责抓好党校工作； 

7．负责履行党管人才的有关职能，牵头抓总； 

8．负责加强部门自身建设； 

9. 负责干部年度考核和日常量化考核的统计和汇总工作； 
10．负责做好上级领导机关和院党委交办的其它工作任务。 

 

任 

 

职 

 

条 

 

件 
 
 
 
 

 

    1.遵守宪法和法律，具有良好的品行； 

2.中国共产党党员，并具有五年以上党龄； 

3.有强烈的事业心和责任感，有胜任本职工作的组织能力、文化水平和

专业知识； 

4.具有五年以上工龄和两年以上高等学校工作经历； 

5.具有大学本科及以上学历； 

6.身体健康，能够胜任所担负的工作； 

7.年度考核称职及以上。 

 



 

宜宾学院党委组织部岗位说明书 

岗位名称 党委组织部副部长 
党委正处级组织员 

岗位等级 五级职员 

 

工 

 

作 

 

职 

 

责 
 
 
 
 

协助部长抓好以下几方面工作： 

1．协助做好处科级干部和后备干部的选拔和培养有关工作； 

2. 负责党总支、党支部建设和党总支（直属党支部）目标管理工作，指

导党总支、党支部职责的履行和作用的发挥，负责党总支下设党支部的设立

和撤消工作； 

3.负责党员的教育管理和日常工作，安排每月党员组织生活，加强入党

积极分子队伍建设，做好发展新党员和预备党员的教育管理及转正工作； 

4.负责实施党员“先锋工程”，抓好“双向培养计划”的落实，做好党员

示范单位和个人的相关工作，负责党员“先锋工程”整体联动工作； 

5.负责开展党内“四个一”活动。 

6.完成部长交办的其它工作任务。 

 

 
 

任 

 

职 

 

条 

 

件 
 
 
 
 

 

    1.遵守宪法和法律，具有良好的品行和服务意识； 

2.中国共产党党员，并具有三年以上党龄； 

3.有强烈的事业心和责任感，有胜任本职工作的组织能力、文化水平和

专业知识，具有较强的执行力； 

4.具有五年以上工龄和两年以上高等学校工作经历； 

5.具有大学本科及以上学历； 

6.身体健康，能够胜任所担负的工作； 

7.年度考核称职及以上。 



 

宜宾学院党委组织部岗位说明书 

岗位名称 党委党校副校长 
党委副处级组织员 

岗位等级 六级职员 

 

工 

 

作 

 

职 

 

责 
 
 

1．协助做好处科级干部和后备干部选拔和培养的有关工作，负责安排处

级干部轮训工作； 

2．负责搞好党校日常工作，认真起草并实施党校培训工作计划和做好培

训工作总结。具体完成党校培训任务和培训目标； 

3．负责做好入党积极分子培训班、预备党员培训班和其它培训班的培训

工作。抓好党校制度建设和培训档案的归档和管理工作； 

4. 协助做好离退休干部工作，具体做好春节慰问离退休干部的工作； 

5. 协助做好干部档案的收集、保管、查阅、借阅和转递工作； 

6. 做好党校校长、部长交办的其它工作任务。 

 

 

任 

 

职 

 

条 

 

件 
 
 
 
 

 

1.遵守宪法和法律，具有良好的品行和服务意识； 

2.中国共产党党员，并具有三年以上党龄； 

3.有强烈的事业心和责任感，有胜任本职工作的组织能力、文化水平和

专业知识，具有较强的执行力； 

4.具有五年以上工龄和两年以上高等学校工作经历； 

5.具有大学本科及以上学历； 

6.身体健康，能够胜任所担负的工作； 

7.年度考核称职及以上。 

 

 



 

宜宾学院党委组织部岗位说明书 

岗位名称 党委组织部组织科副科长 岗位等级 八级职员 

 

工 

 

作 

 

职 

 

责 
 
 
 

 

1、协助拟定学年、学期发展党员工作计划，做好学期发展党员工作总结。建立入

党积极分子和党员名册，并做好入党积极分子和党员的文书档案的归档工作； 

2．协助调研员做好各党总支、支部发展党员工作的定期培训工作，定期通报发展

党员情况。做好党内统计工作； 

3．协助做好入党积极分子的入党材料和预备党员的转正材料的审查工作，做好进

一步征求群众意见的工作； 

4．协助做好教职工和部分学生发展党员谈话工作； 
5. 完成领导交办的其它工作任务。 

 

 

任 

 

职 

 

条 

 

件 
 
 
 
 
 

     

    1.遵守宪法和法律，具有良好的品行和服务意识； 

2.中国共产党正式党员； 

3.有强烈的事业心和责任感，有胜任本职工作的专业知识和工作能力；

4.具有三年以上工龄和两年以上高等学校工作经历； 

5.具有大学本科及以上学历； 

6.身体健康，能够胜任所担负的工作； 

7.年度考核称职及以上。 

 



 

宜宾学院党委组织部岗位说明书 

岗位名称 党委组织部秘书 岗位等级 八级职员 

 

工 

 

作 

 

职 

 

责 
 
 
 
 

 

1．具体做好办公室日常工作； 

2．负责组织部部务会议记录、部内大事的记录及整理； 

3．负责起草有关文稿、文件，做好各级来文来稿的处理工作，按时完成

文书档案的清理、立卷及归档工作； 

4．协助做好干部档案的收集、保管、查阅、借阅和转递工作； 

5．协助干部年度考核和日常量化考核的统计和汇总工作； 

6. 完成领导交办的其它工作任务。 

 

任 

 

职 

 

条 

 

件 
 
 
 

 

    1.遵守宪法和法律，具有良好的品行和服务意识； 

2.中国共产党党员，并具有三年以上党龄； 

3.有强烈的事业心和责任感，有胜任本职工作的组织能力、文化水平和

专业知识，具有较强的执行力； 

4.具有五年以上工龄和两年以上高等学校工作经历； 

5.具有大学本科及以上学历； 

6.身体健康，能够胜任所担负的工作； 

7.年度考核称职及以上。 

 


