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党员档案保密制度

根据上级有关保密的规定，为了做好党员档案的安全保密工作，特制定本制度：

党员档案由专人管理。学生预备党员档案由各系（院）党总支负责并安排专人管理，学生正式党员档案由学生工作部（处）归入学生人事档案并安排专人管理，流动党员和教职工预备党员档案由党委组织部专人管理，教职工正式党员档案归入干部人事档案统一管理。

二、档案工作人员要坚持原则，严守保密纪律。刁<准向无关人员提供或泄密党员档案内容。不准利用档案材料营私舞弊，违反者，应视情节轻重，予以严肃处理。

三、查阅学生党员档案须经系（院）党总支书记或学生工作部（处）主管领导同意，方可查阅。提供查阅前，必须弄清查阅档案的川途或理由，查阅者与被查者的关系，对不符合查阅手续和条件的不予查阅，需要查阅的要做好查阅登记。

四、党员档案在转递过程中，由管理党员档案的同志专人负责转递，其他人不得擅门转递档案。

五、取消党员资格的党员档案，按规定装入个人人事档案，任何人不得擅自销毁。

六、各系（院）党总支应指定党性强、作风正、有责任心的党员教师负责保管党员档案，人员名单及时报党委组织部。

七、入党积极分子的档案管理和保密工作参照此制度执行。
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