接收预备党员支部大会程序图

操作程序                             实施主体


两名介绍人都要有自己的意见。第二介绍人不能简单地写同意另一个介绍人的意见。

格式范例一：

第一介绍人意见

XXX同志在政治思想上自觉同党中央保持一致，坚持四项基本原则，努力学习马列主义、毛泽东思想、邓小平理论，对江泽民同志“三个代表”重要思想和十六大精神学习认真，理解深刻。调入我厂工作以来，能按党员标准严格要求自己，肯于钻研技术，工作精益求精，有忘我精神。思想品德端正，团结同志，为人正直，襟怀坦白，对党忠诚老实，有为共产主义奋斗终身的决心。主要缺点：工作方法有些简单，态度有时生硬。

用党章规定的标准全面衡量XXX同志，我认为他已具备了共产党员的条件，我愿意介绍XXX同志加入中国共产党。

介绍人：XXX（盖章）

XXXX年X月X日

格式范例二：
第二介绍人意见

我同意介绍人XXX同志的意见。  XXX同志能够自觉用党员标准严格要求自己，入党目的明确，动机端正，能够认真学习党的基本知识，积极参加党的各项活动。政治产场坚定，有为共产主义理想奋斗终身的坚定信念。在工作中肯于吃苦，甘于奉献，责任心强，出色地完成了组织交给的各项工作任务。缺点是：在处理工作问题上，有时过于急躁。

我认为XXX同志符合党员条件，愿意作他的入党介绍人。

介绍人：XXX（盖章）

XXXX年X月X日

格式范例：

支部大会通过接收XXX同志为预备党员的决议

中共XXXX党支部于XXXX年X月X日召开了全体党员大会，讨论了XXX同志的入党问题。与会同志认为，XXX同志于XXXX年向党组织提出入党申请以后，努力以实际行动争取早日成为一名光荣的共产党员。他认真并较系统地学习了党的基本知识，经常征求党内外同志对自己的意见，及时向党支部汇报自己的思想，不断提高自己的思想觉悟，对党的认识明确，入党动机端正，有为共产主义事业奋斗终身的决心。在政治思想上自觉和党中央保持一致，始终坚持四项基本原则，努力为建设中国特色的社会主义而奋斗。他能够自觉地用共产党员的标准要求自己，正确处理整体利益和个人利益的矛盾，积极参加各项集体活动，利用自己的XX专长热情为同志们月良务，乐于助人，工作学习等各方面表现都较为突出。不足之处是：性格急躁，做思想政治工作不够耐心。

经支部审查，XXX同志个人历史、直系亲属和主要社会关系清楚，现实表现符合共产党员的标准。经支部大会充分讨论，同意吸收XXX同志为中共预备党员。

表决结果：本支部共有党员18名，其中正式党员18名，到会 18名，经无记名投票表决，一致通过吸收XXX同志为中共预备党员。

中共XXXX机关党支部

支部书记XXX

XXXX年X月X日

发展新党员材料

第一次材料

1、入党申请书（申请时间必写）

2、《入党积极分子培养教育考察表》（积极分子确定时间按报党

委组织部时间填写，需签字盖章的地方必须完善）

3、团总支推优表

4、《入党积极分子培训班》学员登记表

5、有无补考科目说明

6、征求党内外群众原始记录表（至少三份，一张上只征求一人意见）

7、评优、评奖证书（原件或复印件）

8、政审材料（必须是出具材料的党组织盖章，发展学生党员必须有父母双方的说明，发展教师党员还需提供配偶的说明）

9、公示记录表（公示应在召开支部大会的前一周）

10、思想汇报材料（至少每季度一份，全年不低于四份）

注：以上材料审核由学院兼职党委组织员（院党总支书记）负责。

第二次材料

1、接收预备党员的支部大会讨论记录（支部盖章）

2、《入党志愿书》（填写入党志愿后要署名，写上填写时间；“支部大会通过接受申请人为预备党员得决议”（第9页）(时间必须与会议记录一致）
注：以上材料审核由学院兼职党委组织员（院党总支书记）负责。

报党委组织部审批时，将第一次、第二次材料汇齐交党委组织部。

预备党员转正材料

1、转正申请书（申请时间必写）

2、预备党员考察登记表（“支部大会讨论能否转为正式党员意见”时间与会议记录一致）
3、预备党员培训班学员登记表

4、征求党内外群众意见原始记录（至少三份，一张上只征求一人意见）

5、公示记录表（公示应在召开支部大会的前一周）
6、预备党员转正的支部大会记录（支部盖章）和志愿书上面支部大会转正决议（时间必须一致）
7、预备期思想汇报材料（至少每季度一份，全年不低于四份）

8、流动党员的思想、工作表现材料（由当地党组织或工作单位开出）
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